
附件二：
大连科技学院关于实践课教学过程管理规定
实践课是教学的重要内容，是培养学生实践动手能力的主要途径。安排科学、合理的实践课，对于加深理论知识的理解、拓宽专业实践有着重要的作用。为进一步加强我院实践课教学的组织和管理，特制定本规定。
一、实践课分类
1、专业实践类课：主要包括课程设计、专业课程实践训练、基础训练、工程训练、学年论文等。
2、生产实习类课：主要包括生产实习、专业实习、专业考察等。
3、认识实践类课：主要包括认识实习、社会调查、风景写生、单独开设的实验课程等。
4、课堂实训类课：主要包括综合外语强化训练、口语强化与综合训练、文献检索等。
5、课内实验类课
二、实践课教学的组织和管理
1、实践课需院系齐抓共管。教务处实践教学科负责实践课的宏观管理、实施计划和经费的审核、教学质量的检查监督等。各系、教研室负责具体组织实施计划的制订与实施。
2、各系、教研室应制定专业实践课教学大纲、实习指导书。为保证实践课教学效果，实践课教学大纲应以专业技能培养为基本依据，对实践课教学环节的内容、时间安排、教学形式和手段、教学所需设施条件、考核办法等做出明确规定。
3、各系、教研室应根据实践课教学大纲的要求，在每学期初制定实践课教学实施计划，报教务处实践教学科。实施计划应包括实践课教学内容、时间、地点、日程安排和经费预算等内容。经审核通过后方可实施。
4、每名指导教师指导实践课教学的人数，原则上不超过一个班。教师在指导实践课教学周内，原则上不允许上理论课。
5、实践课教学过程中指导教师应全程跟班集中指导，每个教学日集中指导时间不少于6学时（周三不少于4学时）。
6、实践课的上、下课时间按照理论教学要求执行，不允许擅自改变。指导教师要加强过程和课堂管理，保证课堂秩序的正规有序。
7、指导教师要加强实践课的指导，原则上每次课都应该有一定时间的集中讲解；过程中间根据学生实践中反映的问题，应集中指导与个别指导相结合，提高实践课教学质量。
8、各系、教研室要根据各实践课规定的教学内容和技能训练项目的基本要求，每门课要制定具体的过程管理要求和成绩考核标准，指导教师要严格按考核标准进行评价，保证学生实践能力的提高。
三、附则
1、本规定自公布之日起施行。
2、本规定由教务处负责解释。
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