大科院教务处发[2015]46号
关于2014-2015学年第二学期期中教学检查的通知
院内相关单位：
为进一步加强教学管理，提高教学质量，根据学院教学工作安排，本学期期中教学检查工作于5月4日至5月22日（第九周至第十一周）进行。在各教学单位自查的基础上，重点对2014-2015学年第一学期的实践教学和试卷进行普查和抽查，现将有关事宜通知如下：
一、组织领导
1、学院成立期中教学检查工作领导小组
组长：王宝金
副组长：戴江维、张金保
组员：董淑婧、石桂名、刘爽、林波、邵文娟、党振发、王荔、邓波、张孝远、赵永成、刘晔、李丹、任意、计美娇、袁泉、马敬、郭贝贝、张亭亭、马菁、金媛、孙慧、梁杰、张晶、武紫微，教务处全体人员。
秘书：隋国柱
2、各教学单位成立期中教学检查工作小组
期中教学检查工作小组负责本单位自查，小组成员名单（盖章）随同自查报告一并报教务处教学建设与质量管理科。
二、检查方式与时间安排
1、5月4日—5月8日，各教学单位按要求进行全面自查；
2、5月11日—5月15日，各检查小组按分工进行专项检查；
3、5月18日－5月22日，期中教学检查总结和情况通报会。

三、检查内容
1、教学运行检查
通过随机抽查，检查授课教师是否按时上下课、课堂纪律管理、课堂教学效果；检查学生上课出勤、听课状态；按照教学日历检查教师上课进度等情况。
2、试卷检查
主要抽查2014－2015学年第一学期试卷的批阅、成绩登录（包括平时成绩登录）、试卷分析、课程总结、存档等情况。
3、实践教学检查
重点检查2014－2015学年第一学期实践教学计划执行情况；实践教学资料存档情况；实验开出、执行与实验计划的一致性情况。
四、任务分工

共同任务：每名领导小组成员按第二检查小组的计划安排听课一次，
听课评价表需重点体现的内容有：（1）授课教师是否按时上下课；（2）课堂纪律管理情况；（3）课堂教学效果等情况；（4）学生上课出勤情况；（5）学生听课状态；（6）教学进度是否正常（对照教学日历）。5月15日前，将听课评价表和教学日历一并报送教务处教学建设与质量管理科。
各组任务分工如下：
1、第一组 组长：戴江维  组员：刘晔 姜丹丹 罗佳伟
负责抽查各单位2014－2015学年第一学期试卷的批阅、成绩登录（包括平时成绩登录）、试卷分析、课程总结等情况，各小组配合。
2、第二组 组长：张金保  组员：隋国柱 王欣
负责检查：教师教学任务和教学进度的执行情况；
          教师教学效果和学生到课、听课情况。
3、第三组 组长：董淑婧    组员：李丹 郭贝贝 赵永成
负责检查电气工程系2014－2015年第一学期实践教学计划执行情况；实践教学资料存档情况；实验开出、执行与实验计划的一致性情况。
4、第四组 组长：石桂名    组员：张亭亭 侯坤玺
负责检查信息科学系2014－2015年第一学期实践教学计划执行情况；实践教学资料存档情况；实验开出、执行与实验计划的一致性情况。
5、第五组 组长：林波      组员：计美娇 马菁 葛玉丽
负责检查交通运输工程系2014－2015年第一学期实践教学计划执行情况；实践教学资料存档情况；实验开出、执行与实验计划的一致性情况。
6、第六组 组长：刘爽      组员：任意 刘亚雷
负责检查基础部2014－2015年第一学期实践教学计划执行情况；实践教学资料存档情况；实验开出、执行与实验计划的一致性情况。
7、第七组 组长：邓波      组员：马敬 武紫微 赵莹
负责检查艺术系2014－2015年第一学期实践教学计划执行情况；实践教学资料存档情况；实验开出、执行与实验计划的一致性情况。
8、第八组 组长：王荔      组员：梁杰 张晶 徐国旭
负责检查机械工程系2014－2015年第一学期实践教学计划执行情况；实践教学资料存档情况；实验开出、执行与实验计划的一致性情况。
9、第九组 组长：党振发    组员：孙慧 张孝远
负责检查管理工程系2014－2015年第一学期实践教学计划执行情况；实践教学资料存档情况；实验开出、执行与实验计划的一致性情况。
10、第十组 组长：邵文娟   组员：袁泉 金媛 张硕 
负责检查外语系2014－2015年第一学期实践教学计划执行情况；实践教学资料存档情况；实验开出、执行与实验计划的一致性情况。
各组的专项检查总结要有数据、有问题、有建议；意见要具体，内容要充实，按模板撰写，不少于2000字，电子版纸质版各一份，于5月20日前发送到教务处教学建设与质量管理科，邮箱847327@qq.com。
五、检查结果的处理
检查中发现带有普遍性的问题，对相关单位和个人下达教学检查整改通知书，限期整改；相关单位要及时反馈整改情况，教务处教学建设与质量管理科要对整改情况进行跟踪检查。
六、几点要求
1、高度重视、充分动员。各教学单位对期中教学检查工作高度重视，并结合本单位实际情况，充分动员，明确要求，严密布置，把自查和检查工作落到实处。
2、认真自查、及时上报。各教学单位要在认真自查的基础上及时总结，并认真填写《期中教学检查总结表》，于5月15日前与各教研室组织召开学生座谈会的会议记录一并报送教务处教学建设与质量管理科（电子版和加盖单位公章的纸质版）。
3、全面总结、客观公正 。教务处要把抽查情况全面归纳总结，对检查中发现的问题要客观对待，如实反映，并提出改进建议。
附件
附件1：2014-2015学年第二学期期中教学检查总结表
附件2：大连科技学院教学工作座谈会记录表
附件3：2014-2015学年第二学期期中教学检查第X小组检查工作总结
附件4：2014-2015学年第一学期实践（实验）课程统计表
附件5：实践教学教学资料管理规范 

附件6：实践教学中期检查表
以上6个附件各单位到教务处网页“下载专区”下载。 
二〇一五年四月二十八日
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